
 

 
 

Verfahrensverzeichnis 
Ziel des sog. „Verfahrensverzeichnisses“ ist es, alle Verarbeitungstätigkeiten aufzuführen, bei denen 
im Förderverein mit personenbezogenen Daten umgegangen wird. 

Unter Verarbeitung verstehen wir eine ganze Reihe von Verarbeitungsarten, wie etwa das Erheben, 
Erfassen, Verwenden, Abgleichen, Analysieren, Löschen und Vernichten von personenbezogenen Da-
ten unserer Mitglieder. 

 

VERARBEI-
TUNGSTÄ-
TIGKEIT 

ZWECKE 
DER VERAR-
BEITUNG 

KATEGORIEN 
DER VON DER 
VERARBEI-
TUNG BE-
TROFFENEN 
PERSONEN 

KATEGORIEN VON PER-
SONENBEZOGENEN DA-
TEN, DIE VERARBEITET 
WERDEN 

KATEGORIEN VON 
EMPFÄNGERN DER 
PERSONENBEZOGE-
NEN DATEN (WÄH-
REND DER VERAR-
BEITUNG) 

ÜBER-
MITT-
LUNG 
AN 
EIN 
DRITT-
LAND 

LÖSCHFRIS-
TEN 

MITGLIE-
DERVER-
WALTUNG 

Mitglieder-
verwaltung 

Mitglieder • Name, Vorname 
• Adresse 
• Geburtsdatum 
• E-Mail-Adresse 
• Telefonnummer 
• Eintrittsdatum 
• Bankverbindung 
• Höhe des ggf. indivi-

duellen Mitgliedbei-
trags 

Cloud-Anbieter für 
das Tool zur Mit-
gliederverwaltung 

Nein Nach Been-
digung der 
Mitglied-
schaft in-
nerhalb von 
2 Jahren 

ERHEBEN 
VON MIT-
GLIEDSBEI-
TRÄGEN 

Jährliche 
Einziehung 
des Mit-
gliedsbei-
trags 

Mitglieder • Name, Vorname 
• Höhe des Mitglied-

beitrags 
• Bankverbindung 
• Lastschriftbescheini-

gung 

Bank Nein Nach Been-
digung der 
Mitglied-
schaft in-
nerhalb von 
10 Jahren 

BESUCH 
DER WEB-
SEITE DES 
FÖRDER-
VEREINS 

Information 
der Mitglie-
der und Öf-
fentlichkeit 
Anwerben 
neuer Mit-
glieder 
Außendar-
stellung 

Besucher der 
Webseite 

• IP-Adressen 
• Fotos von öffentli-

chen Veranstaltun-
gen des Förderver-
eins 

Hosting-Anbieter 
(Sitz in Deutsch-
land) 

Nein Fotos, inso-
weit Per-
sönlichkeits-
rechte ver-
letzt sind 
und Veröf-
fentlichung 
widerrufen 
wird: 
schnellst-
möglich 
IP-Adressen 
nach max. 
30 Tagen 

EINLADUNG 
ZU VOLL-
VERSAMM-
LUNGEN 
UND  AN-
DEREN ER-
EIGNISSEN 

Einladung 
der Mitglie-
der 

Mitglieder • Name, Vorname 
• Adresse 
• E-Mail-Adresse 

 

E-Mail-Provider 
Post 

Nein Löschen der 
E-Mails 
nach 6 Jah-
ren 

SCHREIBEN 
ZUR INFOR-
MATION 
UND WER-
BUNG 

Information 
der Mitglie-
der 

Mitglieder • Name, Vorname 
• Adresse 
• E-Mail-Adresse 

 

E-Mail-Provider 
Post 

Nein Löschen der 
E-Mails 
nach 6 Jah-
ren 

  


